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1. Diagrama del proceso

A continuacién, se muestran los pasos generales para confeccionar y publicar el pliego de

condiciones, ademas del rol que deben tener los funcionarios que realice el proceso.

Confeccion del «Rol: Elaborador de

pliego de Carteles 1
condiciones

Ingreso de
declaraciones,
archivos adjuntos,
solicitud de
aprobacion, etc.

*Rol: Elaborador de
Cartel 1

Aprobacion del
pliego de *Rol: Ejecutor de
condiciones en tramites1 o Estudios
caso de ser Técnicos 1
requerido

Publicacién del
pliego de
condiciones

*Rol: Ejecutor de
Tramites 2
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2. Confeccidén del pliego de condiciones
El funcionario encargado de realizar el pliego de condiciones debe seguir los siguientes
pasos:

e Realizar inicio de sesién en SICOP.

e En la parte superior derecha de la pantalla, oprima sobre la opcion “Instituciones

Compradoras “.

e En el menu ubicado a la izquierda de la pantalla llamado “Procedimiento de la
Institucion Compradora”, busque la opcion de “Licitacion Electrénica”, “Cartel” y

seleccione la opcion “Listado de Concursos”.
e El sistema muestra la pantalla “Generacién de Carteles”. El sistema despliega la
pantalla “Generacion de carteles” en la cual se debe seleccionar la (s) solicitud (es)

correspondiente (s) para elaborar el pliego de condiciones.

e Se debe seleccionar el recuadro de la columna “Elegir” de la solicitud

correspondiente y oprimir la opcion “General cartel desde solicitud”.
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;d"‘\'
[rd Pricticas y pruebas - Capacitador I © Instituciones Comn'ndomsl

Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Expediente Elecirdnico | Consulta de Proveedores | Compra por Catdlogo

Cigfra dé Sesion Mi SICOP Procedimesnto Adminisirative ¥ Sancionatorio

| [E—— ©  Generacion de carteles

Institucion Compradora

~ Procied registrar un concurso leniendo en cuenta i sobclud del obelo de compra
- P regestan un canisl nuenn sin necesidad de uliear | solciud de conlratacion

Estado de la solicitud | Pendente de tramite v|

Nomero de soliciud |~ Nimero solicitud
institucional L contratacion

Rango defechas de | ————— _ . : .
 rRsciin 231272020 23002023 | =
Descripcidn de la

solicitud
Licitacién Electrinica 10 rgsullados v | Gonsunar
= Cartel
Listado da Concurses Copiar Carel Converso Mano | Generar carlel a partir de carlel base | Geénerar carfel en blanco
i Numero solicitud contr . : Fecha de recepcid  Nombre del
Elegir Aiacioa Descripcion de la solicitud . solichanis
L [LDYPQ)Probar requarimients umbrales licilacion menor sagun ey .
D D0G202 2000100145 SEMANE 09-11-2022 0912022 Capacitador

¢ En la pantalla “Generacién de carteles”, no permite agrupar como las siguientes

combinaciones de tipo de modalidad

Convenio marco y Cantidad definida

Convenio marco y Segun demanda

Convenio marco y Ejecucion por consignacion
Convenio marco y Arrendamiento

Convenio marco y Subasta a la baja

Convenio marco y Segun demanda-Cuantia inestimable
Segun demanda y Cantidad definida

Segun demanda y Convenio marco

Segun demanda y Ejecucién por consignacion

Segun demanda y Arrendamiento

Segun demanda y Subasta a la baja

YV V V V V V V V V V V V

Segun demanda y Segun demanda-Cuantia inestimable

e En caso de que el usuario trate de combinar algun juego entre los detallados

anteriormente, el sistema muestra el siguiente mensaje: “No puede hacer esta
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agrupacion de tipos de modalidad” y no permite pasar por la pantalla donde redacta

el pliego de condiciones.

e Al estar el convenio marco en ejecucion el sistema permite la inclusion de nuevas
opciones de negocio, el tramite de esta funcionalidad le corresponde a la institucién
gestora de la licitacion mayor, para ello debe cursar invitacion a los contratistas
adjudicados para que éstos puedan ofertar las obras, bienes y/o servicios que se
requieren incluir. Por lo que en la pantalla “Generacion de carteles”, se pulsa el
boton “Copiar Cartel Convenio Marco”.

Generacion de carteles

- Pocré regisrar un concurso teniendo en cuenta la solcitud oe! obieto de compra
- Podré regsfrar un carel niuevo sn necesidad de utiizar i solciud de contratacon

Estado de la solicitud ‘ Pendiente de tramite v

Numero de solicitud ‘ | Numero solicitud

institucional contratacion l—l
Rango de fechas de ; N

creacion 2411212022 | [7] ~ | 2410372023 | [F]

Descripcion de la ‘ ‘
solicitud

10 resultados v Consultar
Generar cartel desde solicitud | Copiar Cartel Convenic Marco | Generar cartel a partir de cartel base | Generar cariel en blanco

e Al pulsar el boton “Copiar Cartel Convenio Marco”, el sistema despliega la pantalla
“Ingreso del cartel para convenio marco”, en el campo “Numero de identificador”, se
debe buscar y cargar el pliego de condiciones de la licitacibn mayor con la cual se

tramito el convenio marco original.

7

Ingreso del cartel para Convenio Marco

- Luego de ingresar & contenido del concurso podra realizar la publicacion.

- Recordar que al copiar un cartel oniginal de convenio marco, este no incluye de manera automatica las neas que se hayan inclido durante & ejecucion del contrato, tampoco
exclye las que asi exduyeron en compra por catslogo, esto o deberdn validare ingresar o eiminar manualmente. Tampoco se adunta copia ningUn fipe de archivo adjunto del
cartel oniginal 0 & contrato en ejecudon

[ 1. Informacion general ]

Nimero Identificador - I Buscar :arlell
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e Se muestra la pantalla “Consulta del nimero de procedimiento Convenio Marco”,
con el listado de todos los procedimientos de convenio que estan en ejecucion y
que fueron tramitados por su institucion. Para continuar se oprime en el campo del

namero de procedimiento.

Q Consulta del nimero de procedimiento Convenio Marco

Nimero SICOP [

Numero de ’—
procedimiento

Descripcidn del |

pr e

10 resultados v Consultar

No Niamero de procedimiento Descripcion del procedimiento

1 [p018LN-000001-9998900001 | servicios de transparte interior y exterior

1 resultados [ 1 de 1 paginas |

Camar

e Sistema genera una copia del pliego de condiciones del procedimiento
seleccionado, con el fin que se proceda con la invitacion y demas etapas hasta

llegar a la formalizacion del nuevo contrato.

e Una vez que realizado el paso anterior se despliega la pantalla ingreso del pliego
de condiciones, donde se procede a incluir detenidamente la informacién que
solicita cada seccion, recordamos que es obligatoria la marcada con asteriscos
rojos. Hay informaciéon que ya viene completa de los datos que se ingresaron

previamente en la solicitud de contratacion.
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~ _ Ingreso del pliego de condiciones

|-Luegodewrgesadm1lbridudelmmpodéredzalaputkacﬁn

[ 1. Informacion general ]

Numero Identificador - Cansultar
“Registro del pliego de .
condiciones EE
*Numero de procedimi = . . “Concurso confidenci

(Sera generado automaticaments por el siste No v
ento P al

D Chpconel PrO%€ [Broceaimiento para Manual de Cartel

dimiento

*Clasificacion del obje

o BIENES v

;T""’de”' [[LY ] LICITACION MAYOR v
“Tipo de modalidad | Cantidad definida v |

XML ~

“Tipo de Oferta Tipo de Firma Comiin - firma digital de
*Inicio de recepcion d . *Cierre de recepcion d ;

¢ otertas [ J=[ ] e otertas [ =[]
*Fecha/hora de apertu . .

ra de ofertas l:l —ll:l [FEED GBI EE BT \:I

usD

Pr to total esti Presupuesto total esti Tipo de cambio aclusl:21/10/2022 (1USD =6
mado 20.000.000] CRC mado USD (Opcional) 2222 CRC)

Consulta del tipo de cambio

o Recuerde que los campos para ingresar fechas y horas se deben completar,
utilizando el calendario para seleccionar el dia y la hora se ingresa con formato

militar.

e Debe incluir los funcionarios encargados de cada uno de los procesos del sistema.
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Ingreso del pliego de condiciones

|—Luegodeingresa'elmmeridodeloormvsopod'é realizar la publicacion

[ 1. Informacién general ]

i i - |
Nimero |dentificador Consultar
*Registro del pliego de N
condiciones huevo v Sz
“Numero de procedimi . - . *Concurso confidenci

(Sera generado automaticamente por el siste
ento 8 al

ma.)

*Descripcion del proce
dimiento

t::):lasmcamon del obje BIENES -

;T"” el [[LY] LICITACION MAYOR v

|Procedimiento para Manual de Cartel

*Tipo de modalidad | Cantidad definida ~ |

“Tipo de Oferta Enlinea v Tipo de Firma Comiin - firma digital de XML
;":)'gft:: recepcion d 50612022 | = [16:00 | ect:?;fage recepcion d o 062022 | [ [16:00 |
*Fechalhora de apertu " N . " -
S 30006/2022 | [ 16:30 Plazodelactofinal | 30| [Dias naturales v |
UsD

“Presupuesto total esti Presupuesto total esti Tipo de cambio actual:21/10/2022 (1USD =6
mado 20.000.000] CRC mado USD (Opcional) 2828 CRC)

Consulta del fipo de cambio

*Elaborador G53101022029031 Capacitador Lugar de apertura hitps:/iwww.sicop.go.cr
Encargado de publica
cion, gestion de objeci G3101022029031 Capacitador Reiniciar |
L_ones v apertura
Encargado de solicitar
estudio de ofertasirec . ——
omendacion dellactan G3101022029031 Capacitador m
nal

e La evaluacion debe ser automatica por SICOP (mas adelante se completaran los

factores de evaluacién).

2. Siztema de Evaluacion de Ofertas |

*Aplicacion del
. E31010220208031 Capacitador @ Reiniciar | {La ejzcucion da |a evaluacicn podra ser realizada
Evaluador —_—" :
exclusivamania por &l encargado de 1z evaluacion. )
Registro de factores  Luego de guardar 2l concurso podra realizar 2l registro.
de evaluacion o= factores de evaluacon puaden serregsirades previo a3 publicacion.

e Criterios sustentables, permite incorporar informacién sobre criterios (ambientales,
economicos, sociales o de innovacion) y que se evallan en los procesos de
contratacion. El usuario debe seleccionar si aplican o no los criterios sustentables,

si se elige la opcién “SI”, debe seleccionar al menos uno de los criterios.
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|

A. Criterios sustentables ]

*Criterios sustentables

i 5i ) Mo

DIGITAR LA INFORMACION DEL CRITERIO

Criterios sociales

[ Criterios ambientales

DIGITAR LA INFORMACION DEL CRITERIO

Criterios econdmicos

| | Criterios de innovacio
n

DIGITAR LA INFORMACION DEL CRITERIQ|

Criterios de cercania
geografica

e Aclaracion, se debe indicar si son admisibles o Inadmisibles, la fecha limite para la
recepcion de estas, ademas debe indicar si es permitido la recepcién de
aclaraciones extemporaneas y el funcionario encargado de la institucién en darles
respuestas a las solicitudes presentadas.

e En la Informacién del recurso de objecién, se debe indicar al igual que en el
apartado anterior, la admisibilidad de los recursos de objecion en el proceso y la

fecha limite para su presentacién en el sistema.

¢ En la Informacion de pagos para pymes, es la opcién con la que cuenta el sistema
para indicar si en el proceso que se esta ejecutando se va a incluir este beneficio
de pago por adelantado, por lo que se debe de colocar el porcentaje a pagar y las
condiciones para realizar el pago.
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]

[ B. Aclaracion ]

*Disponi
bilidadd
e Aclara =
cion
*Fecha'h
ora limit -
& de rece 241062021 | |7
gcign
Recepci
onde ex —;
tempora u
5
*Encarga
do de la |G3101022022031 Capacitadar Buscar || Reiniciar | (El encargada de |3 aclaracidn podra procesar I3 aclaracion solicit

aclaracio =4z |
n

Observacionas

Observa
ciones

[ C. Informacidn del recurso de objecicn ]

*Admisibiliclac
Fechalhora limite de

recepcion de __|

ohjeciones

[ 3. Informacion de pago para PYMES )

Pago por adelantado *Porcentaje o

(COMDICIONES

Observaciones

e Enlaseccion de garantias, el funcionario elaborador del pliego de condiciones debe
seleccionar los tipos de garantias que se solicitaran en el concurso, ya sean de
cumplimiento y/o colaterales, los montos o porcentajes y la vigencia de cada una
de las garantias solicitadas. Ademas, debe de seleccionar la cuenta de la Institucién

donde se depositaran las garantias que se realicen en efectivo.
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|

[ 4. Garantias ]

Recepcion de garantia
s

Participacion

Garantia electronica

Monto o porcentaje Elegir hd Vigencia meses
Cumplimiento

Monto o porcentaje Elegir hd Vigencia meses
Colateral

Monto o porcentaje Elegir hd Vigencia meses
Para garantias en efec

tivo depositar en la cu Colones | Elegir v Dolares E\

enta IBAN

e Apartado 5. Oferta, en este apartado es necesario colocar todas las condiciones
relacionadas a la oferta como lo son: Cantidad maximo de ofertas base y
alternativas, a presentar por concursante, la vigencia de las ofertas, asi como
indicar si en el concurso se realizaran un proceso de mejora de precios y/o de
reajuste de precios, asi como indicar la participacion de proveedores a los cuales
les llegard una invitacion. También se debe completar el plazo que otorga la

institucion para la recepcion de observaciones al acto de apertura.

[ 5. Oferta ]
fortas bases frts atematas
“Vigencia [ [Eear es tlaco ceaperte P
;glggr:iizani?sn (R *Mejora de Precios lo v
;I;zrt:lrr‘;facmn de prov | Elegir - |

*Reajuste de precio

Observaciones de reaj
uste de precios

e En la seccion de timbres, se colocan los timbres que se deben de aportar en el
concurso. Ademas, en este apartado también el funcionario debe de indicar, si
aplica o no el cobro de especies fiscales, el fundamento legal y el porcentaje que

corresponde cancelar, tanto a la Institucién como al proveedor.
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]

[ 6. Timbres ]
*Asociacion Ciudad de
Las Nifas

® Aportar ()Exento
Institucion | l‘.\‘

*Especies fiscales del

Contrato (@ Aportar ()Exento Porcentaje

% v
Proveedor | 50|

v

Otros

*Fundamento juridico
para la exencién

e En condiciones del contrato, se coloca la vigencia del contrato y sus prorrogas, la
informacion de la institucion sobre las multas y clausulas penales, que aplicarian en
la contratacién. Importante mencionar que el campo “Emision de érdenes de
pedido”, permite que se modifique el procedimiento, por lo que, si el usuario
selecciona la opcion “Si”, el sistema le permitira generar ordenes de pedido una vez

notificado el contrato para su ejecucion.

[ 7. Condiciones de contrato |
T ael = E
s [ [Elegir +| Prorroga [ Elegit_v

Multa

Clausula
penal

“Emision
drdenes de

pedido

¢ Para este procedimiento. en 1a ejecucion del contrate, desea generar ordenes de pedido?
()8 No

e La Seccion 8. Entrega, esté relacionada a Contrataciones Segun Demanda, ya que
en este apartado se deben de indicar las condiciones y observaciones de las

entregas de este tipo de procedimientos.
e La seccion 9. Regiones a las que aplica el Contrato, se deben de seleccionar las

provincias donde se ejecutaria el Contrato o se debe de indicar si procede la

Contratacion, para fuera del pais.
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]

[ &. Entrega ]
Segun
demanda

Detalle de
entrega

Observaciones

[ *9. Regiones a las que aplica el contrato ] - La s=cccidn no fmita 13 participacidn de cualguier oferente
TODOS

Alzjusla
Cartago
Guanacaste
Heradia
Limén
Puniarenas
San José

Fuera del pa's

e En la seccion funcionarios relacionados con el concurso, se deben de incluir las
personas de la Institucion que van a participar de algun proceso de la contratacion,
para eso es necesario presionar en el boton “Buscar”, para que se habilite la pantalla
emergente, donde se pueden seleccionar a los usuarios dentro del sistema, una vez
seleccionado el funcionario se debe de presionar el botén de “Agregar”, para

adicionarlos a la lista.

e En Informacién de bien, servicio u obra, es necesario revisar los codigos,
cantidades y montos incluidos, asi como indicar la division de lineas por partidas,
gue seran las forma de ofertar de los participantes del concurso. Esto se realiza en
la primera columna llamada “Partida”, donde se debe colocar el nimero que le
corresponde. Una vez verificada e incluida la informacion, se debe de presionar
“Guardar”, para activar los siguientes pasos y salvar la informacién incluida en el

pliego de condiciones.
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[ 10. Funciconarios relacionados con el concurso ]
Linea *Rol *Nombre del encargado *Nombre de la dependencia
— Agregar
— . e
1 Administrador de contrato Capacitador Capacitacion Elirmanar
11. Informacicn de bien, servicio u obra ]
*Partida [Linea *Cadigo *Mombre TCantid L ) idad e ol | et e LRt e -
ad particda linea
L] L] =
Buscsr Buscar Elagir L Reiniciar 1
432115072001 00 'u .
1 ORDEMADOR (CO 10 - Eliminar
III Buscar i Buscar Costa Rica Colon W I
4321210590007 4 f .
|I| 2 IMPRESORA LASE E —l - Eliminar
Buscar Buscar Costa Rica Colon I
2111120120007 8: .
2 = |servicios DE e [ - Eliminar
Buscar —
B1112204 000063 .
Ft SERVICIOS DEMs [ 1] L - Eliminar
Busear Buscar S

Al guardar el sistema habilita los botones “Completar” para ingresar la informacién
del “Detalle de partida” y el “Detalle de linea”. Oprima el botén “Completar” de la

columna “Detalle de partida”.

*Partida

[ 11. Infermacidn de bien, servicic u cbra ]

Linea *Cadigo *Mombre feAtd Ly nidad *Precio Unitaric | Cooane deDetalle de -
ad partica linea
| Lorese,
Buscar Buscar | [ Eager ~ ) : Reiniciar |

ORDEMADOR (T
432115070010  OMPUTADORA) P ; . e I?I ~ -
oT1 o TIFG ESCRITO 10 c'u 250.000[CRC] Comgleta Completar Eliminar
RIC DESKTOP
MPRESORALAS
- 4ZZ21210580007 ER JET A COULOR

2 as7T (UMIDAD DUPLEX 5 o'y 00 000[CRC] - Completar Eliminar
Lo Ll N
SERVICIOS DE IM
STALACION DE P
111150180007 | LATAFORMA DE S — = -
3 3 R o r i
= aas ERVICIOS DE AM 1 (S 5.000.000[CRC] Comglets Completar Eliminar
TIWIRUS v ANTIS
PAan
SERWVICIOS DE M
ST1MI220420005  ANTEMIMIENTO v P = N
4 25T SCPOETE DE o0 1 [ PN 5.500.000[CRC] - Completar Eliminar
FTWAaRE
Modificar Eliminar Siguisnss

WWW.sicop.go.cr

Se habilitara, la pantalla emergente llamada “Detalle de Partida”, donde se debe
seleccionar la modalidad de entrega, el esquema de pago, el pago por adelantado
y la modalidad de pago del concurso.

Ademas, se debe de incluir la informacion de las poélizas y colegios profesionales,

en caso de requerirse, en la contrataciéon. Para finalizar debe presionar el botén
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“‘Guardar”, en el caso que la informacidon sea uUnicamente para esa partida en
especifico o el boton “Aplica para todas las Partidas”, si aplica la misma informacion

para todas las partidas del concurso.

Q Detalle de la partida

[ Otras Condiciones ]

*Modalidad de entrega ® Plaza ') Importacién ) Plaza o Importacidn
*Esquema de Pago
*Pago por adelantado 3w

Giro a 30 dias vista o cuenta abierta - Transferencia electronica de fondos
[} Giro a 30 dias vista o cuenia abiera - Cheque
“Madalidad de pago [ carta Credito
) Cobranza bancaria
(") Gira a 45 dias vista o cuenta abiers - Transferencia electronica de fondos

[ Pdlizas ]

Responsabilidad Civil Ne v

Monto Elegir w
Riesgos de trabajo

Monto CRC
Fidelidad

Monto Elegir

[ Colegios profesionales ]
L= informacidn del colegio profesional dabe ser registrads completamants o de no S0 requerida no |s registre

WWW.sicop.go.cr

Colegio Eleqir L
Grado Eleqir R

Titulo

Enfasis del titulo

Cantidad de profesionales requeridos l:l Personas

Ir'-\p o3 para todas las partidas "-Suan:larl Cerrar

El boton “Completar” de la columna “Detalle de Partida”, cambiara de “Completar”

a “Modificar’, para en caso de ser necesario, realizar alguna correccién en la

informacioén incluida.

Una vez realizada la gestion de la columna “Detalle de Partida”, es necesario

completar la informacion de la columna “Detalle de Linea”, por lo que es necesario

presionar en el boton “Completar”, se habilitara la pantalla emergente llamada

“Informacioén detallada de linea”.
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e Se debe de completar la informacién del apartado de entrega, donde se colocara la
forma de entrega, el lugar de la entrega, las observaciones de la entrega y el
desglose de las entregas, ya sea por cantidades numéricas o porcentajes, ademas
de seleccionar entre plazo de entrega, fecha de entrega y plazo maximo de entrega.
Una vez completada la informacién, se debe de presionar el botén “Agregar”, este
paso se debe de realizar hasta completar la cantidad numérica o el porcentaje

seleccionado.

S Informacion detallada de linea

[ Informacion de solicitud de contratacion ]
Niimero de salicitud de 5655100100058 | Consultar
contratacion - .

[ Entrega ]

“Forma de entrega Farcal v

Lugar de EntregalBlien, ————————0 ——— — =
s | OFICINAS CENTRALES EN SAN JOSE

EL HORARIOQ DE ENTREGA ES DE LUNES AVIERMES DE 8:00 AM A 1:00 PAM.
Observaciones

Cantidad
Nimero ) Numérico & Porce Plazo de entrega Fecha de entrega Plazo maximo de entrega
ntaje
| | | | Dias habiles W 23 | | | D¥as hibles W | I#-griga'l
1 50 80 Diss hables Elminas

2 %0 90 Dias habiles  Elminar

e En esta pantalla, también se coloca la informacion de la Garantia Técnica y
seguidamente incluye la informacion del Presupuesto de la Linea de manera

informativa, que fue incluida desde la Solicitud de Contratacién.
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[ Garantia técnica ]
| Garantia técnica [2an0S |

[ Presupuesto por linea ]

La informacidn en |a pantalla es imporiada desde la solicitud de contratacidn
Metodologia de validaci

on presupuestaria Manual hd

Mativo

*Fuente de financiamien -
to Institucional W

Monto de presupuesto 3.500.000| Costa Rica Colon W
Centro de costos/Estru .. - - [ r—
e 123 setve | Detalle de cuentas ! Reserva presupuestaria | 123- seave

Credito fiscal Si W o

e La siguiente seccidn, es sobre la solicitud de muestras, donde se debe seleccionar
si se van a solicitar, ademas de los detalles y condiciones del analisis de las
pruebas. Para finalizar debe presionar el botéon “Guardar”, en el caso que la
informacién sea Unicamente para esa linea en especifico o el botén “Aplica para

todas las Lineas”, si aplica la misma informacién para todas las Lineas del concurso.

Muestra ]
*Golicitud de Muestra o

Canfidad Tipo de prueba
L. Participacion de los ofe Sl=0r v
Tipo de valoracian rentes en el andlisis  Cantidad de participantes Fersonas
Fecha y hora de entrega B Lugar de entrega
Autoridad encangada de
| estudio
Plazo de devalucion de
la muestra

Cbservaciones

| Aplica para todas las lineas || Guardar | Cerrar

o El botdon “Completar” de la columna “Detalle de Linea”, cambiara de “Completar” a

“Modificar”, para en caso de ser necesario, realizar alguna correccion en la
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informacion incluida. Para continuar con el pliego de condiciones se debe de

presionar el botén “Siguiente”.

[ 11. Informacion de bien, servicio u obra ]
*Parfida Linea  *Cédigo e Rt e s et | L A A -
d partida linea
1 - ] ] =
Buscar Buscar | | Elegir ~ Rein'miar_
QORDEMADOR (T
: 4321150700010  OMPUTADORA) F ) S —— 11 -
: 1 o7 cTIFC ESCRITO 10 clu 350 000[CRC] Modifica 1 Modifica Eliminar
RIC DESKTOR
MPRESORA LAS
: . 4321210500007 | ER JET A COLOR ' i a — .
. 2 aaT [UNIDAD DUPLEX 5 clu 600 000[CRC] Modifica Eliminar
CFICIMA)
SERVICIOS DE IM
STALACIOM DEFP
g EUMEDWONT LATAFORMADES . sogogoocacy | Medesr || wodtes| | | Eimin:
TIVIRUS ¥ ANTIS
Fan
SERVICICS DE M
-2 8111220420005 AMTEMIMIENTO Y — 17 .
’ 4 p soroRTEDESn | | A & 500.000[CRE] - Modifica Eliminar
FTWARE
Modificar || Eliminar

o Una vez presionado el botén “Siguiente”, el sistema mostrara el mensaje “; Desea
continuar con el procedimiento de publicacion?”, se presiona “Aceptar”.
Seguidamente aparecera el mensaje “Registre los factores de evaluacién por

partida”, se presiona el botén “Confirmar”.
o Enelapartado 2. Sistema de Evaluacién de Ofertas, se habilitaran dos botones para

el “Registro de los Factores de Evaluaciéon”, por partida. Al presionarlos se habilitara

una pantalla emergente llamada “Registro / modificacion de factores de evaluacion”.
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[ 2. Sistema de Evaluacidn de Ofertas ]

“Aplicacion del ;

Sisl-:llema | Automatica por SICOF W |

*Evaluador 33101022020031 Capacitador Buscar || Reiniciar | {La ejecucion de la evaluacicn podra ser realizada
exclusivamania por 2l encargada de |z evaluacian.)

T
Registro de factores I nformacion del producto Partida 1 | Registro de factores de evaluacion
de evaluacion

nformacion del producto Partida 2| Rzgistro de factores de svaluacion

e Enla pantalla “Registro / modificacion de factores de evaluacion”, se debe de incluir
el contenido de la metodologia de la Evaluacion. En el siguiente espacio se debe
de colocar el porcentaje de peso del factor y el factor de evaluacion, que se asigna
presionando sobre el botdn de “Buscar” y seleccionando el factor requerido para la
contratacion. Una vez seleccionado el factor se coloca la referencia, en caso de ser
necesario y el contenido (observaciones del factor a evaluar), una vez incluida la
informacion se debe de presionar sobre el boton “Guardar”, para aplicarlo en esa
partida en especifico o el botdn de “Guardar para todas las partidas”, si aplica la
misma informacion para todas las partidas del concurso, finalmente se presiona

“Cerrar”, para continuar con el pliego de condiciones.
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Registro / modificacion de factores de evaluacion

- Lainstitcion poda registrar | yio modficar) los alrbutos de la evaluacion.

- El proveedor deberd completar & formulano de evallaaon regisTado por a nstiucion Iuego de presentar su oferta'y previo a la spertura
- En &l cartel de precalficacion no podrén regisirar montos.

- Recuierde que hasta no enviar &l registro de los faciores de evaluadion, esta oferta no serd enviada por el sistema a k8 insthucion

g:lorzee:rj?r:ieenlo Numero de SICOP 20221000111 - |00 -| 1

Tipo de procedimiento LICITACION MAYQOR
Descripcion del proce
dimiento

Fecha/Hora de registr
o

Procedimiento para Manual de Cartel

21/10/2022 15:28

Metodo de evaluacion]

CONTENIDO DEL METODO DE EVALUACION

Contenido

[Seleccion de factores]

Niimero NUmero df “Porcentaje de *Factores de evaluacion Slrde Contenido
e factor | evaluacion{%) eferencia
Tiempo de Entrega Entregas por mas de 30 dias, la calificacion
es cero.
Buscar 4
Contenido
1 3164 50 Precio

Eliminar
e

I Aplica para fodas las parfidas I Guardar ;I Cemar I

En caso de que se requiere cambiar alguna informacion del pliego de condiciones,
se debe corregir y oprimir el botén “Modificar”. El botdn “Eliminar” borra por completo
todo el pliego de condiciones ingresado hasta el momento, y habilita nuevamente

la solicitud para utilizarla y elaborar un nuevo pliego de condiciones.

Para continuar con el proceso, una vez incluidos los factores de evaluacion, se debe
de presionar el botén llamado “Siguiente”, el sistema mostrara el mensaje “s Desea
continuar con el procedimiento de publicacion?”, se presiona “Aceptar”.
Seguidamente aparecera el mensaje “Puede continuar con el procedimiento”, se
presiona el boton “Confirmar”.

=SICOP




Hagamos el \ Manual elaboracién del pliego de condiciones Gobierno Central
futurojuntos

Cddigo: M-PS-013-03-2014 Version: 02 Péagina 22 de 33

|

[ 11. Infermacicn de bien, servicio u obra |
*Partida Linea  *Cédigo SMombre | i [ SR i Unitarie | e e etalle de
ad partida linea
] =
Buscar Buscar | | Elegir a Reiniciar |
ORDEMADOR (C
-1 4321150700010 | OMPUTADORA) P ; o — —1 ’
] 1 T CTIPOESCRITO 10 clu 350.000[CRC] Modificas Modifica Eliminar
RIC DESKTOP
MPRESCORALAS
-1 - 4321210580007 ER JET ACOLOR | . S _ 1 .
] 2 427 (UNIDAD DUPLEX 5 olu B00.000[CRC] Modifica Eliminar
CFICIMNAY
SERVICIOS DE IM
STALACION DE P
2 2111180180007 | LATAFORMADE 5 oy rm— 1 .
3 pte ! haielivpivigiioged B NA 5.000.000[CRC] Modificar || Modifica Eliminar
TIVIRUS ¥ ANTIS
PAM
SERVICIOS DE M
-2 8111220420005  ANTEMIMIENTO Y e 1 z
z 4 287 SOPORTEDESO | MA 5.500.0001CR<] - |oModiicar| | Eiminar|
FTWARE
Modificar || Eliminar

e El sistema muestra la pantalla “Publicacion del Cartel”, en la cual aparecen una
serie de botones con diferentes funciones, tanto para solicitar verificaciones,
declaraciones, adjuntar archivos, publicar y enviar el pliego de condiciones a un
funcionario con el rol distribuidor para que el mismo se encargue de asignar el

encargo de publicar este.

o En “Aplica Condiciones Generales”, se selecciona entre el “SI” 0 “NO” y se presiona

el botéon “Guardar”.
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7 _ Publicacion del cartel

- La llave privada serd generada solamenie para las oferiaciones en linsa
- Luego de aduntar los documentos de las especiicaciones técnicas, realice la publicacion
- Elndimero de procedimiento es generado automaticamente cuando el concurso se publica.

[ Infermacién de los archivos adjuntos ]
Numero de procedimie

Numero Identificador | 20221000112 - |00

nto
Funcionarios relacion R 5

Funcionarios relacionados con el concurse
ados
Dgsf:npcmn del proce Procedimiento para Manual de Cartel
dimiento

Tipo de procedimiento LICITACION MAYOR
Registro del pliego de

i Nugvo Tipo de Oferta Enlinea
condiciones
Cartel Real
*Aplica Condiciones G .
I| encrales @ sj () No BGuardar

[ Infermacién de los archivos adjuntos ]

No Tipo de documento Nombre del documento Archivo adjunto

For favor, adjunte el archivo.

Resultado de la solicitud de veri i0 Solicitud de verificacion | Enviar al distributor | Decl i0 djuntar Archivos || Publicacion del cariel

Previo

e Paraindicar las declaraciones usted debe oprimir el boton “Declaracion”, elegir las
declaraciones correspondientes y luego oprimir el botdn “Guardar”. En caso de no
existir comuniquese con el Administrador de la institucion para que agregue la

nueva declaracion.
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7 _ Publicacién del cartel

- La llave privada sera generada solamente para las oferiaciones en linea
- Luego de aduntsr los documentos de las especiicaciones tecnicas, realice la publicacion
- Elmimero de procedimiento &5 generado automaticamente cuando el conourso se publica.

[ Informacién de los archivos adjuntos ]

:tl:]"'em LECITEE T Nimero Identificador | 20221000112 | - (00

Funcionarios relacion
ados

Descripcion del proce
dimiento

Tipo de procedimiento LICITACION MAYOR

Funcionaries relacionados con el concurse |

Procedimiento para Manual de Cartel

Registro del pliego de

- MNuevo Tipo de Oferta Enlinea
condiciones
Cartel Real
*Aplica Condiciones G -
enerales @®si ()Mo Buardar

[ Informacién de los archivos adjuntos ]

No Tipo de documento Nombre del documento Archivo adjunto

Paor favor, adjunte el archivo.

Resultado de |a solicitud de verificacion | Solicitud de verificacion | Enviar al distributor I Declaracion I Adjuntar Archivos | Publicacion del cartel

Previo

< Condiciones y Declaraciones

|-Lasdadaadm§5huaidezws'dc>wcsdasm:eaa

[ Informacion del cartel ]
Nomera de procedimiento Himero Identificacar 20210600076 - | 00

LRI (R Procadimiento para Manual del Cartel

nto
Elegir | Obligatoric Contenido Fecha'hora de registro Elaborador
DECLARAR QUE TIENE AL MENOS 5 ANOS DE EXPERIENCIA EM LA VENTA DE LO
Y S BIENES DE ESTA OBJETO DE ESTA CONTRATACION 171032020 10:44 Capacitador
e
DECLARAR QUE MO 5E ENCUENTRA AFECTADOS POR LASA PROHIBICIONES DE
i) LARTICULO 22 ¥ 22 BIS DE LA LEY DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA 1710342020 10:45 Capacitadaer
e
DECLARAR BAJD DE JURAMENTO QUE SE ENCUENTRA AL DIA EM EL PAGO DE L
L 05 IMPUESTOS MACIONALES 171032020 10:45 Capacitadaor
“
AL DA EN IMPUESTO MUNICIPALES
W 1702020 10:45 Capacitadar
“

Guardar | Cerrar
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e Si es necesario agregar archivos anexos tales como especificaciones técnicas
complementarias, planos, dibujos, fotografias o cualquier otro archivo que se
consideren como informacion para el proveedor, oprima el boton “Adjuntar

Archivos”.

~ _ Publicacion del cartel

- La llave privada serd generada solamenis para las oferadiones en linea
- Luego de aduntar los documentos de las especiicaciones técnicas, realice la publicacion
- Elniimero de procedimiento es genersdo altomaicaments cuando el conourso se publica.

[ Informacion de los archivos adjuntos ]
Numero de procedimie

Nimero Identificador | 20221000112 - |00

nto

Funcionarios relacion P . 1
Funcionarios relacionados con el concurso |

ados !

D_es_cnpcmn del proce Procedimiento para Manual de Cartel

dimiento

Tipo de procedimiento LICITACION MAYOR
Registro del pliego de

condiciones Mugvo Tipo de Oferta En linea
Cartel Real

*Aplica Condiciones G C |

enerales @ s (ONo Guardar |

[ Informacion de los archivos adjuntos ]

No Tipo de documento Nombre del documento Archivo adjunto

Por favor, adjunte el archivo.

Resultado de la solicitud de verificacion  Solicitud de verificacion | Enviar al distributor : Declaracién I Adjuntar Archivos I Publicacidn del cartel
| S———— | -
Previo |

¢ En la pantalla “Archivo adjunto”, se completa el campo nombre del documento, se

agrega el documento, finalmente pulsar el boton “Guardar’.

Q Archivo adjunto

Tipo de documento | Documentos ded carte! L |
“Nombre del documento [
*Archivo | Selaccionar archive | Mingdn archivo seleccionado

Se debe modficar la opcion de Intermet deserita al opaimir el boton "Consultar” cuando mo s2 activa |a funcionalidad adjuntar archivos | Consultar

Tipo de documen

Mo o Nombre del documento Archivo Eliminar
1 D“‘“”::ﬂ"‘ﬂ"fs %l ficns Taeniea FICHA TECNICA jpg Elminar

Guardar | Cerrar
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e Para enviar a verificar (aprobacién) el pliego de condiciones se oprime el bot6n

“Solicitud de verificacion”

Resultado da la solicilud de venificacidn | Solicibud da venifcacidn | Erviar al distnbulor | Declaracidn | Aduntar Archives | Publicacion dal caal

Frewa

e El sistema despliega una pantalla “Solicitud de verificaciéon”, para completar los
campos con asterisco. Para indicar el o los usuarios que verificaran este cartel, se
oprime el boton “Buscar”, se selecciona al funcionario y se pulsa la opcion “Agregar”.
Una vez que toda la solicitud esta completa, se oprime el boton “Solicitud de

verificaciéon”, para enviarla al o los funcionarios correspondientes.

Solicitud de verificacion

1. Informacidn de solicitud]
*Asunto [S0LICITUD DE VERIFICACION DEL GARTEL

CONTENIDO DE LA SOUCITUD

*Contenido de la solici
tud

*Tipo de verificacion ierificacion del contenido del carte ~ | Consulta de la informacicn relscionads
*Secuencia de la Verifi[f m T

= Apropacion paralela W
cacion

. Archivo adjunta]

No Nombre del documento Archivo

1 | | I Saleccionar archivo I Wingiin archive seleccionade Agregar

. Encargado de la verificacion]

5 - -
*Nombre de la Institucidn " . Fecha y hora f!rnne_cge solicitud de
No e Mombre del verificador verificacien
pe (formato delimmiyyyy hhi24):mi)

1 Practicas y pruebas | Capacitacion | Capacitador 24/05/2021 16:00 e Eliminzr

IEulic.'.u:I de verificacion I Frevio

e Cuando se tiene respuesta a la verificacion, se puede visualizar el resultado en el

boton “Resultado de la solicitud de verificacion”.

Resullado da la solicilud de verificacion | Solicibud de venificacidn | Erviar al distibulor | Declaracion | Adjunlar Archives | Publicacion del canal

Frewa
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3.  Verificacion el pliego de condiciones

e Se busca en el menu de la izquierda de funcionalidades, el titulo de “Licitacién

Electrénica” la etiqueta “Comun” e ingrese a la opcion “Recepcién de solicitud de

verificacion”.

e Se puede filtrar los procedimientos de acuerdo con el estado, en este caso
seleccione en la etiqueta “Estado de la verificacién” la opcién “Sin tramitar” y oprima
el botén “Consultar”, se le desplegaran todos los procesos que se encuentren en

este estado. Identifique el proceso correspondiente e ingrese al boton “Sin tramitar”.

[ e ——— " Listado de solicitudes de verificacion o aprobacion registradas
Institucion Compradora
= Solicitud de contratacion Numero de |:|
+ Solicitud de |a autorizacion secuencia
de contratacion directa _ =
especial Tipo de verificacion | Tados vy |
+ Solicitud de contratacion Namero de ’—l .
+ Consuita de Soicitud de la dimiento HEr=m iz EEEs I:I - I:I ; l:l

autorizacion de
contratacicn directa Asunto. |

ot e sovotu (24042021 |15~ (20082021 | verfoacion
- C.:ur-_sl__lz__c_a Solicitud de de solicitud 2400472021 | |T] ~ | 23/06/2021 | ] verificacion Sin tramitar W

A 10 resultados w Consultar
rmacion adicional

=) .

— — Nimerc de r':gel'“?::m Asunto Fechalhorade  Estado dela
| Licitacion Electranica secuencia B . L INimero de documento solicitud verificacion
s [Tipo de verificacion
- Infarmacidn por institucidn SOLICITUD DE WERIFICACION DEL CARTEL -

i . ) 2062021 02: Sin tramita
=iz 81258\ erficacin del contenido del carel (D082021000100001) 230872021 02:31
-

1 resultados [ 1 de 1 paginas |

SONCIud de verificacion

verificacion

TONGITUG 02 INTOTMaCIon
Recepcion de solicited de
informacidn

Historial de envios de SMS
Buzén de notificaciones
por comeo electrinico

e El sistema le mostrara la pantalla “Detalle de la solicitud de verificacion”, se puede
oprimir los botones “Detalles del Cartel” y “Ver la pantalla de la Informacion

Relacionada”, para consultar la informacién incluida en el pliego de condiciones.

=SICOP

WWW.sicop.go.cr




Hagamos el \ Manual elaboracién del pliego de condiciones Gobierno Central
futuro juntos

Cddigo: M-PS-013-03-2014 Version: 02 Péagina 28 de 33

]

Detalles de la solicitud de verificacion

[ 1. Solicitud de la informacion de la verificacion ]
Mimero de
SecUsncia
Informacion
relacionada

21258

I\-‘Er Is pantalla de ks informacidn relacionada II Dietalles dal Cartel

Metodologia de

werificacion

Slicitante Czoacitadar [FEErmumeis 23082021 02:31
solicitud

Tipe de verificacion  Werificacion del contenido del carted Aprobacion parakela

Mimero de document

o de la solicitud de rew 0OS2021000100001

isian

Asunto SOLICITUD DE VERIFICACION DEL CARTEL

COMTENIDO DE LA SOUICITUD

Contenido de la
solicitud

e Si se requiere solicitar informacion adicional antes de verificar el pliego de
condiciones, se pulsa el botén “Solicitar informacion”, se procede a completar la
informacion solicitada y enviarla al funcionario correspondiente. Para consultar la
respuesta de la solicitud de informacién se debe oprimir el botén “Listado de

Solicitud de Informacion”.
e Una vez revisados los aspectos necesarios y teniendo toda la informacion

correspondiente, para darle respuesta a la verificacion, se proceden a completar los

campos obligatorios (con asterisco rojo) y a oprimir el botén “Enviar”.
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[ 4. Informacion de la verificacion ]

Estado Sim tramitar | Listado de solicitudes de informacidn I Solcitar 1fc-rn1xin:'-n|
Fecha y hora limite
de solicitud 24/06/2021 16:00 ::—:“afhma de respue

de verificacion

*Asunto RESPUESTAA LA SOLICITUD DE VERIFICACIOMN

CESERVACIONES

*Observaciones

[5. Archivo adjunto a la respuesta]

Mo Nombre del documento Archivo adjunto

1 | | Seleccionar archivo | Mingtn archive selectionado Agregar

Guardar | JEnwiar | Listade

4.  Publicacion del pliego de condiciones

Cuando el pliego de condiciones este con toda su informaciéon completa, ingresadas las
declaraciones, documentos adjuntos, en caso de ser necesarios y las aprobaciones
correspondientes, se procede con la publicacion. El funcionario que va a publicar el pliego
de condiciones puede ser asignado por el mismo elaborador, al momento de confeccionar

el pliego de condiciones o por un distribuidor de tramites siguiendo el mismo proceso

descrito a continuacion.

¢ El sistema guardar en una carpeta dentro del computador, las llaves de apertura
gue posteriormente van a servir para poder realizar la apertura de ofertas. Se
recomienda que la llave sea también almacenada en un medio externo de
almacenamiento como: llave maya, disco duro, etc., con el fin de tener un respaldo
de la llave. Es muy importante guardar correctamente estas llaves y de forma

segura, ya que sin ellas no hay forma de realizar el proceso de apertura de ofertas.
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e Para iniciar el proceso de publicacién, ingrese a “Instituciones Compradoras”,

“Licitacion Electrénica”, “Cartel”’, “Listado de Concursos”. Una vez en la péagina

“Generacion de Carteles”, debe seleccionar el estado de la Solicitud a “Cartel en

proceso” y oprimir el botdn “Consultar”, para buscar el pliego de condiciones que se

estd generando, una vez filtrado, se debe presionar sobre la descripciéon del

procedimiento, para habilitar nuevamente el pliego de condiciones para publicar.

E Procedimiento de la

Institucion Compradora

= Solicitud de contratacion

+ Solicitud de la autorizacion
de contratacion directa
especial

« Publicacion de invitaciones

- Solicitud de contratacion

- Consulta de Solicitud de la
autorizacion de
contratacion directa
especial

- Consulta de Solicitud de
confratacion

-

Generacion de carteles

- Podré registrar un conourso teniendo en cuenta la soficitud del obieto de compra
- Podra registrar un cartel nuevo sin necesidad de utiizar la soiciud de contratacion

| Estado de la solicitud I Cartel en proceso  w I

Nimero de Pendiente de tramite
procedimiento Cartel en proceso -

Rango de fechas de i ;
reqisto | 2300712022 | (7] ~ [ 211002022 | (]
Descripcion del ‘

procedimiento

=Licitacion Electronica
+ Cartel
Listado de Concursos

Solicitud de Modificacion
de Carteles

Modificacion de carteles
Mi pagina de concursos
Sustitucion de solicitud de

Consuitar

Generar cartel a partir de cartel base | Generar cartel en blanco |

10 resultados

Nombre de la Fecha/hora de regi Fecha/hora de ape
institucion stro rtura de ofertas

| - | Practicas y
20221000112-00 | [LY] Procedimiento para Manual de Cartel pruhas

Namero de procedi

miento Descripci6n del procedimiento

Nimero de SICOP

2110/2022 15:34 | 221012022 16:31

e Se habilita la pantalla “Ingreso del Cartel”, por lo que debe dirigirse al final del

formulario para presionar el botén de “Siguiente” y habilitar la pantalla “Publicaciéon

del cartel.

e Para continuar se pulsa el boton con el mismo nombre de la pantalla “Publicacién

del Cartel.
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“ _ Publicacion del cartel

- La llave privada serd ger para las i enlinea
- Luego de aduntar los documentos de las especiicaciones tecnicas, realice la publicacion
- Elniimero de procedimients e5 generado automaticaments cuando e concurso se pubica.

[ Informacion de los archivos adjuntos ]
T BRI Nimero Identificador | 20221000112 |- |00
Funcionarios relacion
ados
Descripcion del proce
dimiento

Tipo de procedimiento LICITACION MAYOR

Funcionarios relacionados con el concurso ‘

Procedimiento para Manual de Cartel

Registro del pliego de

. MNuevo Tipo de Oferta Enlinea
condiciones.
Cartel Real
“Aplica Condiciones G .
enerales ® si (O No | Guardar

[ Infermacion de los archivos adjuntos ]

No Tipo de documento Nombre del documento Archivo adjunto
1 Documentos del cartel Ficha Técnica FICHA TECNICA.png [0.02 MB]
Resultado de la sclicitud de verificacion | Solicitud de verificacion | Enviar al distribufor | Declaracion | Adjuntar Archives I Fublicacion del cariel I

Previo

El sistema muestra el mensaje “;Desea publicar?”, presionamos “Aceptar’ y el
pliego de condiciones es publicado. Una vez aceptado el mensaje y publicado el
pliego de condiciones, el sistema muestra la direccion donde se almacené la llave
de apertura dentro del computador, es necesario guardar la informacién y verificar

la direccidn, para luego presionar el botén “Aceptar”.
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nor :01: Y 171 . ) | del Sitio
2111012022 16:01:50  €) 17 www.sicop.go.cr dice

La llave del cartel fue almacenada en |a siguiente direccién de su PC: C: fipradoras

\Users\,
Registro de Usuarios | Catilogo Bienes/Servicios | Concursos | Explipu e it e e e o e A s A R E I R o=l =g} .

Cierre de Sesion Mi SICOP Procedimiento Adminisirativo y Sancionatorio 55923\userenc.da
+. Si desear crear un respaldo dirfjase a esa ruta y copie |a carpeta en
Publicacion del cartel otra direccion o dispositive.
= Solicitud de i0 -
« Solicitud de la autorizacion - Luiego de adiuntar los documentns de ks especicaciones 1§
de contratacion directa - = L —— e
especial - Elnimero auioma ol
+ Publicacion de invitaciones
. Solicitud de contratacion [ Informacién de los archivos adjuntos ]
« Consulta de Solicitud de la u i - "
e Pl Nimero ldentificador | 20221000112 - |00
ados :
« Consulta de Solicitud de i
contratacién Descripcion del proce. oo gmisnto para Manual e Cartsl

nto

=Licitacion Electronica

Tipo de procedimiento LICITACION MAYOR
« Cartel

Listado de Concursos Registro del pliegode ., Tipo de Oferta Enlinea

Solicitud de Modificacion i

de Carteles Cartel Real

Modificacion de carieles ~Aplica Condiciones G N

Mi pagina de concursos enerales @ si (O No | Guardar

Sustitucion de solicitud de

pEdl?C [ Informacién de los archivos adjuntos ]

Gestidn de concurso fuera

de I'n_ea No Tipo de documento Nombre del documento Archivo adjunto

Gestion de aperiura | .

AR 1 Documentos del cartel  Ficha Técnica FICHA TECNICA png [0.02 MB]

Recurso

Evaluacion Resullado de la solicitud de verificacion | Solicitud de verificacion | Enviar al distribulor | Declaracion || Adjuntar Archivos || Publicacion del cartel

Distribucion de tramites
- Informacién por institucion M
~ Otros

Una vez aceptado el mensaje de la direccion de la llave de apertura, el sistema nos
direccionara a la pantalla “Detalle del Proceso”, donde se podra realizar el resto de los

procesos de la contratacion.

Detalle del proceso

|—Luecpde la publicacion del concurso podrd proceder con ofros procedimienios relacionados.

[ Informacion general del proceso ]
Numero de

procedimiento 20221¥-000025-0009500098 Niimero de SICOP 20221000112 |- 00| Detalles del concurso |
Descripcion del - R PR
procedimiento Procedimiento para Manual de Carel  py; —

Tipo de procedimiento LICITACION MAYOR

Tipo de modalidad Cantidad definida

Fecha/hora de Fechalhora de

2110/2022 16202 2211012022 16:31

publicacién apertura de ofertas
Registro de Reagistro de

por pantallas Es posible registrar anuncios en cada pantalla para que el proveedor visualice
Modificacion del S

tiempo Modificacion del tiempo

Historial de envios de Historial de correos el

SMS Consuliar ectronicos Consultar

[ Proceso previo a la oferta ] - proyesdores aprobados para la participacién. Funcidén para el registro/modificacion de los proveedores

aprobados por la CGR
Registro de
participantes
Aprobacion de

La participacion en el concurso es abierta a todos los oferentes

oferentes Aprobado el registro de p ]
inhabilitados (CGR)
Subasta/Remate Concurso sin Subasta/Remate

[ Aclaraciones |

Recepcion de
Aclaracion

Congultar | Caso recibido - 0
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